
TUDÁSTÉR



Foglalkoztatás

TARTALOMJEGYZÉK

• Alapismeretek
• Munkaműveletek
• Gazdasági egységre végzett 

munkaművelet
• Gazdasági egységre végzett 

segédüzemi rögzítése
• Gazdasági egységre végzett 

munkaműveleti felhasználás
• Munkaművelet törlése



Munkaműveletek

Négy fő típusú művelet formájában 
rögzíthetünk:

• Táblás
• Gazdasági egységes
• Szerviz
• Általános bérmunka

Alapismeretek



Belépés >> Foglalkoztatás

A felület segítségével rögzíthetjük 
munkánkat.
Bal oldalon az Adatrögzítés menüpontot 
találjuk:
• Munkaműveletek
• Segédüzemi rögzítés
• Felhasználás
• Munkaművelet excelből
• Beérkezett flotta/mobil adatok
• Felhasználás/kiadás hiány
• Munkaműveleti tényadatnaptár
• Napi eligazítás
• Bérmunka szerződések
• Bérmunka szolgáltatás értékesítési árai
• Üzemanyag felosztó

Jobb oldalon Foglalkoztatáshoz kapcsolódó 
beállításokat kezelhetjük.

Adatrögzítések

Beállítások

Alapismeretek



Belépés >> Foglalkoztatás >> Munkaműveletek

A felület segítségével áttekinthetjük a már 
rögzített műveleteket.

• Az „Új hozzáadása” gomb segítségével 
hozhatjuk létre az új munkáinkat

• A keresővel konkrét műveletre 
kereshetünk, a „Nagyítóra” kattintva 
oszlop szinten kereshetünk

• A dátum intervallum beállításával 
meghatározott időszak munkáit látjuk a 
listában

• A „Tölcsér” használatával szűrhetünk
• A „Lefelé mutató nyíl” gomb használatával 

letölthetjük a felület adattartalmát excel
formátumban

• A „Láncszem” gomb használatával a felület 
a kezdőlapról 1 kattintással elérhető

Letöltés

Munkaműveletek

Új munkaművelet Keresés

Dátum

Gyorslink

Szűrés



A „Tölcsér” használatával szűrhetünk: 
Típus szerint

• Táblás 
• Gazdasági egységes
• Szerviz
• Bérmunka

Állapot szerint
• Sablon
• Tervezett
• Folyamatban lévő 
• Teljesített
• Nincs munkaműveleti teljesítmény
• Nincs teljesített terület
• Nincs munkaóra

Választhatunk
• Munkaerőt
• Gépet
• Termesztési időszakot
• Partnert
• Terméket

Szűrésünk rögzítéséhez 
használjuk az „Alkalmaz” 

gombot

Munkaműveletek



A „Funkciók” gomb (fogaskerék) használatakor a 
következő lehetőségek közül választhatunk:

• Segédüzemi rögzítés (mai napra 
navigál) 

• Termék felhasználás
• Hozamolás
• Jóváhagyás/Jóváhagyás visszavonása 

(Jóváhagyott műveletnél)
• Mentés másként (a művelet teljes 

adattartalmával hoz létre egy új 
szerkeszthető munkaműveletet)

• Munkalap letöltése (a kész munkalapot 
PDF formátumban nyerhetjük ki a 
rendszerből)

• Csatolt fájlok (képek dokumentumok 
csatolhatók az adott művelethez pl.: 
károsodás mértéke)

• Kiadás és felhasználás teljes körű 
stornója (a rendszer a művelet kiadott 
anyagait törli és visszahelyezi készletre)

Munkaműveletek

Funkciók



Létrehozhatunk Gazdasági egységre 
végzett munkaműveletet a 
Foglalkoztatás >> Munkaerő >> Új 
hozzáadása >> Gazdasági egységre 
végzett munkaművelet útvonalon.

A munkaművelet tervezett dátuma 
naptárablakon beállíthatjuk a 
munkaművelet kezdete és vége 
dátumát

• A tervezett dátumintervallum 
lehetőleg maximum egy 
hónapot öleljen fel

A láncszem ikonra kattintva a 
„Munkaműveletek létrehozása” 
rögzíthető a gyorslinkek közé.

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 

Munkaművelet 
tervezett dátuma

Gazdasági egységre 
végzett munkaművelet

Gyorslink 
létrehozása



A munkaművelet létrehozásához a piros 
csillaggal jelölt adatokat kötelező kitölteni.

Ehhez nyújt segítséget a jobb oldalon 
található "checklist" , amely jelzi, melyik 
kötelező mezőt hagytuk üresen.

Az „Munkaművelet” lapfülön a 
következő adatok tölthetőek

• Művelet állapota
• Munkaműveleti tömb
• Munkaműveleti csoport
• Név (Javasolt, a könnyebb 

visszakereshetőség 
érdekében, a művelethez 
kapcsolódó specifikus információt is 
feltüntetni a névben)

• Megjegyzés

Kötelezően 
kitöltendő mezők

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 



A "Gazdasági egység" lapfülön válasszuk ki 
a kívánt költségviselő Gazdasági egységet!

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 

Kötelezően 
kitöltendő mezők



A „Munkaerő + Eszköz” lapfülön 
kiválaszthatjuk a munkaműveletet 
végző dolgozót és a munkaművelet 
végrehajtásához alkalmazott gépet.

Az „Új hozzáadása” gombra kattintva 
tudunk munkaerőt kiválasztani vagy 
bérmunka igénybevétele esetén 
szolgáltató partnert.

A megfelelő oszlop rubrikájába 
kattintva hozzárendelhetünk önjáró 
gépet és munkagépet is.

A Kuka ikonra kattintva tudunk 
eltávolítani munkavállalót a listáról.

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 

Bérmunkát 
szolgáltató partner



A „Termék” lapfülön a felhasználásra kerülő 
termékről adhatunk meg információt

• Készlet típusa
• Készletből
• Nem készletből 

• Így tervezhetünk olyan 
termékkel, amely nincs 
készleten de megrendeltük 

• Termék típus
• Termék
• Tervezett mennyiség

Az adatmezők kitöltése után a kék „Hozzáadás” 
gomb segítségével hozzáadjuk a tervezett 
terméklistához.

A mezők újbóli kitöltésével tetszőleges 
mennyiségű különböző termék felhasználását 
tervezhetjük meg.

A Kuka ikonra kattintva tudunk eltávolítani 
munkavállalót a listáról.

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 



A mentéshez kattintsunk a zöld „Mentés” gombra, 
így a „Munkaműveletek” felületre fogunk 
visszakerülni.

Ha mentés után segédüzem rögzítésével 
szeretnénk folytatni a munkaművelet 
adminisztrációját, akkor kattintsunk a kék „Mentés 
és adatrögzítés” gombra.

Ha mentés után a tényleges anyagfelhasználás 
rögzítésével szeretnénk folytatni a munkaművelet 
adminisztrációját, akkor kattintsunk a narancssárga 
„Mentés és anyagfelhasználás” gombra.

Javasolt először a segédüzemet rögzíteni és utána 
az anyagfelhasználást.

Ajánlott a kék „Mentés és adatrögzítés” és 
narancssárga „Mentés és anyagfelhasználás” 
gombokkal navigálni, mert így át is navigál a 
rendszer a megfelelő felületre.

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 



A zöld „Mentés” gomb alkalmazásával tehát a 
„Munkaműveletek” felületre fogunk 
visszakerülni.

Innen visszanyithatjuk az adott 
munkaműveletet a névre kattintva.

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 



A fogaskerék ikon segítségével az alábbiak közül 
választhatunk:

• Segédüzemi rögzítés 
• Így visszanyitott segédüzemi rögzítés 

oldal az aktuális napra fog navigálni és 
nem a tervezett dátumra

• Termékfelhasználás
• Jóváhagyás

• Jóváhagyás visszavonása 🡪 Jóváhagyott 
műveletnél

• Mentés másként 
• A művelet teljes adattartalmával hoz 

létre egy új szerkeszthető 
munkaműveletet

• Munkalap letöltése 
• A kész munkalapot pdf formátumban 

nyerhetjük ki a rendszerből
• Csatolt fájlok 

• Képek dokumentumok csatolhatók az 
adott művelethez pl.: károsodás mértéke

• Kiadás és felhasználás teljes körű stornója 
• A rendszer a művelet kiadott anyagait 

törli és visszahelyezi készletre

Gazdasági egységre végzett munkaművelet 



Gazdasági egységre végzett segédüzemi rögzítése

A felület áttekintése:
• Ha a segédüzemi rögzítésről vissza 

szeretnénk lépni a munkaművelet 
tervezésére, akkor kattintsunk a 
„Munkaműveleti adatok 
szerkesztése” gombra

• Rögzíthetünk szállítói és vevői 
számlákat valamint az üzemanyag-
felhasználást, amennyiben 
szükséges 

• A dátum automatikusan a tervezett 
munkaművelet első napjára fog 
ugrani, de kattintással bármely 
napot kiválaszthatjuk (Visszanyitott 
segédüzemi rögzítés esetén az 
aktuális dátumra fog ugrani a 
rendszer)

Munkaműveleti 
adatok szerkesztése

Szállítói és vevői 
számla rögzítés

Üzemanyag 
feldolgozásDátumválasztó



Munkaműveleti teljesítményt mindenképpen 
adjunk meg, mert a rendszer ez alapján 
számolja a költségeket.

Az egyes sorok adatai külön-külön is 
rögzíthetőek.

Adjuk meg a munkavállaló munkaidejének 
kezdetét és végét.

A legfölső sorban összesített értéket 
láthatjuk.

A zöld  „Napi adatok mentése” gombra 
kattintva menthetjük a felvitt adatokat.

• A zöld „Mentés másként” gomb 
segítségével ismételt munkavégzést 
rögzíthetünk
• Így minden adatot egy új 

dátumra másol a rendszer

Napi adatok 
mentése

Mentés másként

Munkaműveleti teljesítmény

Gazdasági egységre végzett segédüzemi rögzítése



A „Napi adatok” törlése gombra kattintva 
törölhetünk minden ezen a felületen kitöltött 
mezőt.

A fogaskerék ikonra kattintva az alábbiak közül 
választhatunk:

• Csoportos adatbevitel 
• Mindenkinél egyforma 

adatokat töltünk fel
• Alapértelmezett munkaidő 

beemelése
• Munkaóra kezdete és vége 

mindenkinél megegyezik a 
cég alapértelmezettként 
beállított munkaidejével

• Adattal rendelkező napok 
• Az adattal rendelkező 

napokat mutatja (navigációt 
segíti)

Fejléc

Napi adatok törlése

Gazdasági egységre végzett segédüzemi rögzítése



A jobbra és balra mutató nyilakkal 
navigálhatunk a folyamatban lévő 
munkaműveletek között.
● A nyíl melletti név utal az előző illetve 

következő munkaművelet megnevezésére 
● Középen látjuk az aktuális munkaműveleti 

csoportot
● A segédüzemi adattal rendelkező napok 

zöld színnel jelöltek a dátumválasztón
● Rögzítés közben az aktuális napot kék 

színnel jelzi a dátumválasztó
● A táblázat oszlopainak 

elrejtéséhez/megjelenítéséhez kattintsunk 
a fekete fejlécre jobb egér gombbal, majd 
válasszunk a „checkboxok” segítségével

● A napi adatok mentése után a sárga 
„Anyag felhasználás” gombbal folytathatjuk 
a munkaművelet adminisztrációját az 
anyag felhasználás rögzítésével 

Munkaművelet 
csoport

Felső funkciók és 
naptár elrejtése

Anyag felhasználás

Gazdasági egységre végzett segédüzemi rögzítése



Gazdasági egységre végzett munkaműveleti felhasználás

Az „Adatok” lapfülön a következő 
információkat rögzíthetjük:
● Felhasználás típusa
● Kiadás típusa (Ha nem saját, akkor a 

partner megadása kötelező)
● Munkaművelet típusa
● Dátum
● Készlet felvevő (az az alkalmazott aki 

átveszi a felhasználni kívánt tételeket)

A piros csillaggal jelölt mezők kitöltése 
kötelező!



A „Tételek” lapfülön a felhasználni 
tervezett tételek listáját láthatjuk.

A kék „Termék hozzáadása” gomb 
segítségével bővíthetjük a felhasználni 
kívánt tételek listáját.

A „Tervezett M. 🡪 Felhasználandó M.” 
gombra kattintva automatikusan kitölti a 
rendszer a „Felhasználandó mennyiség” 
rubrikát a tervezett mennyiségek alapján.

A saját raktárból kikerülő tételek esetén 
adjuk meg a megfelelő raktárat.

Adjuk meg az értékesítési egységárat és a 
nettó árat.

Gazdasági egységre végzett munkaműveleti felhasználás



A „Nyomtatványok” lapfülön a checkbox
segítségével eldönthetjük, hogy a 
bizonylatok megjelenjenek-e a mentés 
után.

Mentéshez kattintsunk a zöld 
„Mentés” gombra.

Ha mentés után segédüzem rögzítésével 
szeretnénk folytatni a munkaművelet 
adminisztrációját, akkor kattintsunk a kék 
„Mentés és adatrögzítés” gombra.

Gazdasági egységre végzett munkaműveleti felhasználás



Munkaművelet törlése

A jóváhagyott munkaműveletek esetében 
a törlés öt lépésből áll, melyhez a 
Funkciók gombot (fogaskerék) 
használjuk:

1. Munkaművelet jóváhagyásának 
visszavonása

2. Kiadás és felhasználás teljes körű 
stornója

3. Adattal rendelkező nap/napok 
kiválasztása 

4. Adattal rendelkező nap/napok 
törlése

Jóváhagyás visszavonása

Kiadás és felhasználás 
teljes körű stornója

Adattal rendelkező 
nap kiválasztása



Munkaművelet törlése

5. Munkaművelet törlése

• A sor elején lévő kuka ikon 
használatával.

• A sor elején 
elhelyezett checkbox pipálása 
után a képernyő alján felugró 
törlés gombbal

• A checkbox segítségével 
egyszerre több művelet is 
törölhető.

Kuka ikon

Törlés gomb



KÖSZÖNJÜK
A FIGYELMÉT!


